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REPUBLIKA HRVATSKA
LICKO-SENJSKA ZUPANIA
GRAD OTOCAC
GRADONACELNIK

Na temelju Slanka 74. Statuta Grada Otodca (“Sluzbenf vjesnik Grada Ototea 1/13.,1/16.,2/18.,1/18 ),
Gradonadelnik Grada Otodea donosl:

ODLUKU
o proceduri naplate prihoda, obraduna i naplate dospjelih
nenapla¢enin potraZivanja Grada Ototca

Clanak 1.

Ova Odluka ima za il osigurati uinkovil sustav nadzora naplate prihoda Grada Oloea, a U cllju
pravovremene naplate potrazivanja za koje Grad Otodac vodi analiticku evidenciju,
Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, ebratuna i naplate daspjelih nenaplaéenih potraZivanja.

Glanal 2.

Prihodi se utvrduju | naplaéuju sukladno zakonskim propisima, opcim | pojedinacnim aktima Grada Otacca.
Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Gradu Ototcu, a koji je prihod prora¢una Grada,
osim onih s naslova javnih davanja (davanja utvidena Opgim poreznim zakonom).

Polrazivanje je svako potrazivanje Grada Otogea koje Je prihod proraduna Grada, a nadlezno tijelo u
Gradu Otodeu e Jedinstveni upravni edjel koji nalaze uplatu u proradun Grada | koji e odgovoran za
pofpunu | pravodobnu naplatu potraZivanja iz svoje naclleznosti.

Slanalk 3.
Viastiti prihodi Grada su: :
Staln! prihadi: komunalna naknada, kemunalni doprinos, naknada za zadrzavanje nezakanito izgradenih
zgrada u prostoru, naknada za zakup poslovnih prostora, zakup javnih povriina,, naknada za koncesfe,
te ostali prihod  utvrdeni posebnim propisima, a regulirani opéim aklima Grada
Povremen! prihodi su: prihodi od zateznih kamata, prihodi od prodaje imovine, te ostall prihodi utvrdeni
posebnim propisima, a regulirani opéim aktima Grada.







Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih a nenaplaéenih potrazivanja iz Clanka 3. Stavak 1. ove Odluke
obuhwaaju slijedece radnje:

1.plsmena opomena,

7. mogucnost obrotne ofplate (upravni ugovor) ,

3.naplala putem Instrumienta osiguranja placan]a |
4, pokretanje ovignog postupka radi naplate potrazivanja

Clanak 5.
Postupak obracuna | naplate gradskih prinoda vri se na slijedeci nacin:
Red.br AKTIVNOST |ZVRSENJE ROK DOKUMENTI
1. | Prikupljanje podataka Procelnik JUQ, Kontinuirano tijgkom | Zahtjevi,
potrebnih za lzdavanje: referent za naplatu gradskih| cijele godine zapisnici
rjeSenja prihoda i blagajnu zamolbe
racuna
2. | lzdavanje rjeSenja za Proéelnik JUQ, Komunalna Rjesenja
naplatu komunalnog reforent za naplatu gradskih naknada do 31.03,,
doprinosa, komunalne nak. | prihoda i blagajnu ostalih stalnih prihoda
i ostalih gradskih prihoda kontinuirano
tjlekom cliele
godine
3, | lzdavanje. Referentza Kvartalino, Uplatnice
radunafuplainica za naplatu gradskih prihoda | mjeseéno Racuni
komunalnu paknadu,
te ostalih gradskih prihoda
4| Kontrola Izviénostl Referent za Mjesecno Rie8enja,
Riesena, provjera naplafu gradskih povratnice/
dospijeéa raduna prihoda dostavnice,
5. | Unos podataka u Referent.za Dnevno Knjigovodstvene
sustav (knjizenje naplalu gradskin kartice
izlaznih raduna u salda poreza,votlitel] odsjeka
kontima i-glavnoj kn|izi) za financlje
8. | Kontrola totnosti Voditelj odsjeka za Mjesetno
podataka financije, referent za
naplalu gradskih prihoda
UTos podataka U sustav | voditel] odsjeka za
Evidentiranje napla¢enih financije, referent za naplatis
Prihoda u glavnoj knjizi | gradskih prihoda Dnevno Izvodi prometa po
Salda kontima radunu,
knjigovodstvene
kartice







8. | Proviera-aklivnosli Referenl za naplatu Sukcesivno ljekom | Opomane,
duznika, lzdavanje gradskih prihoda, godine, pravne prijava Eraibme
opomena te po porah 03006 svaka o (I slecajnom
prijava trazbine u mjeseca, a fizicke postupku
ste¢ajnom postLipku osobe svakin 6

mjeseci _

9. Provjera' poslupapja PO Referent za naplatu 30 cl'_ana nakon opomene
opomeni, u ?-h,l‘Gale Gradskih prihoda slanja opomene
neplacanja Salje se
druga epomena

10, | Provjera postupanja po Referent za naplalu 30 dana nakon Opomena pred
drugoj opomenii, U gradskih g;rihod'a slanja druge ovrhu
sluéaju nepladanja alje opomene
se opomena pred
ovrhu

1. Ovrha}: prijsi!na naplata Refatent za napaly Tijekom godine Rjesenje o ovrsl,
ot gradskih prihoda

Clanak 6.

Redovilim | azumim knjizenjem naplate gradskih prihoda omoguéuje se lakde | tocho pracenje naplate
| utvrdivanje otvorenih potrazivanja.

S vedim duznicima | onima &lji se dugovi odnose na dulje viemensko razdoblje (6 mjeseci | vide) potrebno
je uskladiti salda, narogito kad su placeni novill raduni, a starifi su otvoreni. Kod knjizenja uplata vazno je
obratiti paznju na.stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je duZnik naveo pozlv na broj, obavezno se
zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj obavezno se zalvaraju najstarija

dugovanja duznika.
Clanak 7.

Uvodi se redoviti sustay opominjanja po osnovi stalnih gradskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, zakup poslovnog prostora 1 dr.) Koje odredeni duznik- Ima prema Gradu.
Opomene za pravne asobe dostavljaju se na svakom mjeseénom radunu, a za fizi¢ke osobe dva puta
godignje. Kriterij za listanje opomena je dug za i ili vise ratuna ovisho o visini duga. Za vete
duznike (uglavnom fizitke esobe) suglasnost o obra¢nom placanju dugovanja daje prodelnik Jedinstvenog
upravnog odjela. U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prinoda po opomenama.

Clanak 8.

Nakon &to u roku od 30 dana od slanja opomene pred ovrhu nije naplacen dug za kojl Je poslana
opomena, izdaju se rjedenja o ovrsi za sve duZnike osim za one koji su  sklopili nagodbu o obroénoj ofplati

duga.

Postupak ovihe vréi se po slijiedecoj procedur:







RED. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENTI
BROJ
1. | Utwidivanje Voditel] odsjeka Pravovremena RieSenje,
knjigovodsivenog 7a financie, pokretanje knjigovodstvena
stanja duznika prijedloga za evidencija
referent ovrhu, odnosno duznika, kartice i
za naplatu gradskih | prije nego St raguni
prihoda dode do zaslare
_ polraZivanja
2. | Kompletiranje svih Vaditel) odgjeka Po potrebi RjeSenje s
potrebnih priloga: za financije, dostavnicom,
vierodostojna ili ovrsna ; knjigovodstvena
isprava, kartica Referent za kartica ili racuni,
duZnika, obradun naplatu gradskin obradun kamata
kamata prihoda
3. |lzrada rjedenja o ovrsl Referent za Najvie dva dana Rjesenje o ovrsi
ili prijedloga za ovihu naplafu od pokretanja ili prijecllog za
gradskih prihoda, postupka, adnogno ovrhu
dostave potrebnin
priloga
4, | Ovjera potpis rjedenja Procelnlk JUO Najvise dva dana
o ovrsi/ prijedloga za od izrade rjeSenja/
ovrhu prijedloga za ovrhu
5. | Dostava prijedloga za Referent za poslove | NajviSe tri dana od Pedat kojim se
ovrhu ovideniku pisarnice ovjere i potpisa potvrduje
preporuceno s povratnicom olprema s
datumom
otpreme na
koSuljiel spisa
6. | lzvrSnost rjedenja - Petat izvrdnost,
stavljanje Klauzule ovjera i potpls
izvi$nosti na rjedenje na Rjedenju o
(ovjera i potpls) ovrsi
7 Dostava rjedenjana Referent za poslove | Odmah po Dopis kojlim se
naplatu FINA-j il na pisarnice stavljanju klauzule izvrdno rjedenje
zabiljezbu zabrane izvi§nosti dostavija FINA-I
otudena ukoliko se radi
o ovrsi na pokretnine

Clanak 9,

Ako se rje$enje o owrsi koje je poslano ovrdeniku vrati neurudeno s naznakom dostavljata
"Obavijedten nije podigao posiljku", rjedenje e se pokusati ponovno uruiti putem poste.
Ukollko se rjedenje o owrsi koje je poslano ovréeniku vrali s naznakem dostavljaca
"Otputovac" ili "Odselio”, pravna sluzba ¢e od MUP-a dopisom zalraZiti dostavijanje
podataka o novom prebivalistu ovrsenika. Uz dopis se $alje preslika rjedenja o ovrsi.







Po primitku odgovara od MUP-a rjesenje 0 ovrsi se jo§ jednom $alje na adresu navedenu U potvrdi MUP-a 0

prebivalistu,

Ukoliko se rjeSenje ne moie dostaviti ovrdeniku nifi na nacin opisan U stavku 1,12 . 0v0g Slanka onda ¢

dostava rjeéenja obavlja javnom objavom na oglasnoj ploci ili na slugzbenim internetskim  stranicama
Grada. Rjegenje dostavljeno na ovakav nacin se smatra dostavljenim istekom osmoga dana od dana

javhe objave.

Clanak 10.

RjeSenjem o owrsi ovideniku se odreduje rok za dobrovoljno ispunjenje dospjelih nepodmirenih
dugovanja. Ukoliko naplata izostane u tom roku, rjedenje se sa!;e na naplatu FINA-. U narednih 30 dana
prati se ovrha po naplati. Ako se prihodi naplate ovréna rjes %enja se skupa sa prilozima arhiviraju.

Clanak 11,
Ova Odluka objavljuje se na oglasnoj plodi i na sluzbenoj intemetsko] stranici Grada Otocca, a stupa

na snagu danom objave.

Klasa: 410-01/19-01/3
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